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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

MHmcperez

36-02-00-015-
930510

MARIA CLEMENCIA PEREZ ZARATE

CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVAY

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA

viarnoce 14 do marzn da 2028

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 27625 Fecha Solicitud 2025-03-14 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
. FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-03-14 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 930511 INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO’N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'gm:’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
CONTRATISTA RUTA TUNJA-
GUATEQUE-TUNJA 18-03-2025 AL 21
-03-2025,CONTINUAR CON EL
DESARROLLO DE LA FICHA 3147735
3,5 4.599.511,00 252.390,00 883.365,00 50.000,00 933.36500 | TEQNIGO EN INTEGRACION DE
ANDREA PATRICIA ) INSTRUCTO ) CONTENIDOS
NINO ROMERO CC: 46383870 |p Autorizada DIGITALES,MANUT,CAT,C,TRANSPO
BOYACA / 50.000
202503-18 2025-03-21 BOYACA / TUNJA Eipasey 35 No 50
Totales Solicitud de Comision 883.365,00 50.000,00 933.365,00

OBJETO DE LA COMISION

CONTRATISTA RUTA TUNJA-GUATEQUE-TUNJA 18-03-2025 AL 21-03-2025,CONTINUAR CON EL DESARROLLO DE LA FICHA 3147735 TECNICO EN INTEGRACION DE CONTENIDOS DIGITALES,MANUT,CAT,C,TRANSPO 50.000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

40028857

Nombre: MARIA CLEMENCIA PEREZ ZARATE

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WHPHSTERIO DE

1ACIEND

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968

Cargo:

Y CREDITO PUB

L ICO

Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/03/14 16:48:56 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L_Ap _-J Docume:r]to de Autorizaci_ép’, Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHmcperez MARIA CLEMENCIA PEREZ ZARATE
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE GESTION
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FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
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Firma Responsable

Verificado Por: GUSTAVO ENRIQUE CELY CAMARGO Fecha Verificacion: 14/03/2025 16:39:42

Firmado digitalmente por:
ib Nombre MARIA CLEMENCIA PEREZ
ATE
Cedula de ciudadania: 40028857
Usuario SIIF: MHmcperez
Nﬂ[:][l[l 14103/2025 4:49:16 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Pagina 2 de 2



SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe)
Tunja 27 de marzo de 2025

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)
Maria Clemencia Pérez Zarate

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
27625 18/03/2025 21/03/2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
CEGAFE-TUNJA Guateque

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Contratista ruta Tunja-guateque-Tunja 18-03-2025 al 21-03-2025, Orientacion y formacion aprendices en la etapa
de Induccioén, de la ficha 3147735 Técnico en integracion de contenidos digitales grado 10 de la IE técnica valle de
Tenza.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Planear las acciones para orientar la formacion la formacion Profesional integral, de acuerdo con la
programacion asignada por el respectivo coordinador académico, de conformidad con los lineamientos
institucionales

2. Reunidén General estudiantes de grado 10 para Induccion General.

3.Planear Actividades did4cticas en busca de reconocimiento General del Sena.

4.Socializar con aprendices sobre la estructura del Programa de Formacion Integracion de Contenidos digitales.
5.Apoyar a los aprendices de grado 10 a conocer sobre la politica Institucional e Historia Sena

RESULTADOS:

.Planear y organizar sesiones tedrico-practicas que permitan al aprendiz adquirir sus competencias y
conocimientos a través del aprender haciendo.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Programar visita, para formacion Instructor: Andrea Patricia 21 al 25 de Abril de 2025.
en el programa Técnico en Nifio.
integracion de Contenidos
Digitales.

CONCLUSIONES:

El proceso de Induccion y capacitacion ingreso a Sena para grados 10 ,de la ficha 3147735 Integracién de
contenidos Digitales del Programa articulacion con la educacién media hace necesario que el desarrollo del mismo
se lleve a cabo de manera presencial en la institucion educativa, de igual manera es necesario realizar reunién con
directivos y docentes para la conformacion de equipos de desarrollo curricular y plan operativo 2025-2026.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

ANDREA PATRICIA NINO ROMERO

/

/
by e o

: :

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador Académico Martha Yolanda Barén wa 9 (, : ¥
Fernandez L»fcn \a Oaw9) X--

GTH-F-087 V.02




Qe
3
= g
‘» \ ) \Sltl)g'learg‘:lnspont
| Hora imp: 2025-03-21T13:33 mlsmp“%.mcls s‘-
; Wi do 35 Aldas “Siveioads slesapne con Effctoncin y Calidad”
| TRANSPOBRQIIEBSU {44}15103@33 SA TONIAT SiTealE ™ Tavere
- NOWBRE DEL PASAJERO
Aodveg B IIIRG - 234955
DIRECCION: TERMINAL GUATEQUE VEHICULO HORA DIA MES
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| UQZ449 21 4 c:u::- 1943 - Fax: 7425070 - c-u'w:n?:«mwmm Tol. 7444023
B h w- COMGD OP . FOR 37 VERSION 2 - 02 VIGENCIA 12 MARZO 2019
TIPO HQLETE:
POLIZA RCC: AA13088
LA EQUIDAD NIT 860028415-5
POLIZA RCE: AA13088
LA [ﬂUIDAD NIT 860028415-5
Tuﬂg Nua: 46383870
Andrea niflo
RUTA: GUATEQUE->TUNJA
DESTINO PASAJERO: TUNJA
CANT:1 PUESTO: 6.

VALOR T

34000
R ol 3400

| *x FELIZ VIAJE 3+
Tiquete no valido como soporte.

| |a Factura Electronica |lega por

! correa

‘\ Lk yaanhALl REIAL LA A A Y e ] D

PASAJERO




Para efectos legales el contratista Andrea Patricia Niho, certifica bajo la gravedad del
juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor
cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De
igual manera con fundamento en la presuncién de autenticidad de los documentos privados;
los soportes allegados para tramite de pago de vidticos, salvo disposiciéon especifica en

contrario, se presumirdn auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de
falsedad.
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